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1 メニュー一覧 

メニュー 

メイン 大 中 小 画面名 

        ログイン画面 

        トップページ 

家 庭 防 災

員管理 

研修計画管理 

研修計画月間   研修計画月間検索 

研修管理 
研修検索 研修検索 

研修登録 研修登録 

研修参加者検索   研修参加者検索 

研修受講履歴一覧   研修受講履歴一覧 

修了証発行検索   修了証発行検索 

家庭防災員管理 

家庭防災員一覧   家庭防災員一覧 

家庭防災員登録   家庭防災員登録 

家庭防災員異動登録   家庭防災員異動登録 

自 主 活 動 補 助 金

管理 

自主活動補助金一覧   自主活動補助金一覧 

自主活動補助金分配登録   自主活動補助金分配登録 

自主活動補助金申請登録   自主活動補助金申請登録 

連合町内会管理 
連合町内会一覧   連合町内会一覧 

連合町内会登録   連合町内会登録 

自治会・町内会管

理 

自治会・町内会一覧   自治会・町内会一覧 

自治会・町内会登録   自治会・町内会登録 

マスタ情報 研修区分マスタ 
研修区分マスタ一覧   研修区分マスタ一覧 

研修区分マスタ登録   研修区分マスタ登録 

運用管理 
マスタ区分種別     マスタ区分種別一覧 

採番ルール 採番ルール一覧   採番ルール一覧 

システム管

理 

システム検索 システム管理一覧   システム管理一覧 

お知らせ     お知らせ一覧 

ユーザーグループ グループ一覧   グループ一覧 

職員検索 職員情報一覧   職員検索 

実行ログ     実行ログ 

個人情報実行ログ     個人情報実行ログ 

メンテナンス     メンテナンス 

※機能については各画面の操作説明欄にてご確認ください。 
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2 ログイン 

ポータルサイトから、シングル・サインオンにより、ログインします。 

 

3 トップページ 

登録されているお知らせ情報を表示します。 
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4 連合町内会管理 

4.1 連合町内会一覧 

 

＞機能概要 

・登録された連合町内会の一覧を検索項目で検索・リスト表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「出力」ボタン押下により、表示中の連合町内会について、 

「rengoukai_info_list_out_出力日時 yyyymmddhhmmss.csv」を出力します。 

・「会長宛名 csv 出力」ボタン押下により、「rengoukai_info_csv_出力日時 yyyymmddhhmmss.csv」 

  を出力します。 

 
＞検索条件説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞リスト項目説明 

・「連合町内会名称」リンクより、連合町内会登録画面に遷移します。 



8 
 

 

4.2 連合町内会登録 

 
 
＞機能概要 

・連合会町内会の詳細情報を表示・登録・修正・削除します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 
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＞ボタン説明 

・「住所設定」ボタン押下により、入力された「会長郵便番号」に対応する住所が、 

「会長住所都道府県」「会長住所市区町村」にセットされます。 

・「登録」ボタン押下により、連合町内会情報の登録を行います。 

・「修正」ボタン押下により、連合町内会情報の修正を行います。 

  「廃止フラグ」を「有効」から「無効」にして「修正」ボタンを押下した場合には、以下のとおり、自治会・町内会お 

よび家庭防災員の情報を更新します。 

・当該連合町内会と紐付く自治会・町内会について、連合町内会未加入の状態にします。 

・当該連合町内会に所属する家庭防災員について、連合町内会に未加入の状態にします。 

・当該連合町内会に所属する家庭防災員のうち、地区連絡員である人について、 

地区連絡員ではない状態にします。 

・「戻る」ボタン押下で、連合町内会一覧に遷移します。 

 
＞入力項目説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞リスト「地区連絡員一覧」について 

・当該連合会の「廃止フラグ」が「無効」である場合には非表示とします。 

・当該連合会に所属する家庭防災員のうち、地区連絡員である人が表示されます。 

・「追加」ボタン押下で、「地区連絡員選択」POP を開きます。 

・「選択解除」ボタン押下で、「選択」欄にチェックのある家庭防災員を地区連絡員から外します。 

 
＞リスト「自治会・町内会一覧」について 

・当該連合会の「廃止フラグ」が「無効」である場合には非表示とします。 

・当該連合会に所属する自治会・町内会が表示されます。 

・「新規登録」ボタン押下で、「自治会・町内会登録」画面に遷移します。 

・「追加」ボタン押下で、「自治会・町内会」POP を開きます。 

・「選択解除」ボタン押下で、「選択」欄にチェックのある自治会・町内会、当該自治会・町内会に所属する 

家庭防災員について、連合会を未加入とします。 
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＞地区連絡員選択 POP について 

 

 
・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・リスト表示の対象は、当該連合町内会に所属する家庭防災員です。 

・「選択」ボタン押下で、「選択」項目にチェックの入っている家庭防災員につき、 

  地区連絡員として、情報を更新し、地区連絡員一覧に表示します。 
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＞自治会・町内会選択 POP について 

 
・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・リスト表示の対象は、当該連合町内会に所属していない自治会・町内会です。 

・「選択」ボタン押下で、「選択」項目にチェックの入っている自治会・町内会および、当該自治会・町内会に所属

する家庭防災員について、当該連合会に加入させ、自治会・町内会一覧に表示します。 
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5 自治会・町内会管理 

5.1 自治会・町内会一覧 

 

＞機能概要 

・登録された自治会・町内会の一覧を検索項目で検索・リスト表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「出力」ボタン押下により、表示中の自治会・町内会について、 

「jichikai_info_list_out_出力日時 yyyymmddhhmmss.csv」を出力します。 

・「会長宛名 csv 出力」ボタン押下により、「jichikai_info_csv_出力日時 yyyymmddhhmmss.csv」 

  を出力します。 

 
＞検索条件説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞リスト項目説明 

・「自治会・町内会名称」リンクより、自治会・町内会登録画面に遷移します。 
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5.2 自治会・町内会登録 

 

＞機能概要 

・自治会・町内会の詳細情報を表示・登録・修正・削除します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 
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＞ボタン説明 

・「住所設定」ボタン押下により、入力された「会長郵便番号」に対応する住所が、 

「会長住所都道府県」「会長住所市区町村」にセットされます。 

・「登録」ボタン押下により、自治会・町内会情報の登録を行います。 

・「修正」ボタン押下により、自治会・町内会情報の修正を行います。 

  「廃止フラグ」を「有効」から「無効」にして「修正」ボタンを押下した場合には、以下のとおり、家庭防災員の 

情報を更新します。 

・当該自治会・町内会に所属する家庭防災員について、自治会に未加入の状態にします。 

・当該自治会・町内会に所属する家庭防災員のうち、連絡員である人について、 

連絡員ではない状態にします。 

・「戻る」ボタン押下で、自治会・町内会一覧に遷移します。 

 
＞入力項目説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞リスト「連絡員一覧」について 

・当該自治会・町内会の「廃止フラグ」が「無効」である場合には非表示とします。 

・当該自治会・町内会に所属する家庭防災員のうち、連絡員である人が表示されます。 

・「追加」ボタン押下で、「連絡員選択」POP を開きます。 

・「選択解除」ボタン押下で、「選択」欄にチェックのある家庭防災員を連絡員から外します。 

 
＞リスト「家庭防災員一覧」について 

・当該連合会の「廃止フラグ」が「無効」である場合には非表示とします。 

・当該自治会・町内会に所属する家庭防災員が表示されます。 

・「新規登録」ボタン押下で、「家庭防災員登録」画面に遷移します。 

・「転入登録」ボタン押下で、「転入者選択」POP を開きます。 
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＞連絡員選択 POP について 

 
・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・リスト表示の対象は、当該自治会・町内会に所属する家庭防災員です。 

・「選択」ボタン押下で、「選択」項目にチェックの入っている家庭防災員につき、 

  連絡員として、情報を更新し、連絡員一覧に表示します。 
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＞転入者選択 POP について 

 
 
・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・リスト表示の対象は、当該自治会・町内会と同じ区に所属していて、当該自治会に所属していない家庭防災員 

  です。 

・「選択」ボタン押下で、「選択」項目にチェックの入っている家庭防災員について、当該自治会・町内会と同じ 

連合町内会、署所、自治会・町内会に加入させ、また、転入区分を転入とし、家庭防災員一覧に表示します。 
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6 家庭防災員管理 

6.1 家庭防災員一覧 

 

＞機能概要 

・登録された家庭防災員の一覧を検索項目で検索・リスト表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「出力」ボタン押下により、表示中の家庭防災員について、 

「user_info_list_out_出力日付 yyyymmdd.csv」を出力します。 

・「宛名 csv 出力」ボタン押下により、「user_info_csv_出力日付 yyyymmdd.csv」を出力します。 

 
＞検索条件説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞リスト項目説明 

・「氏名」リンクより、「家庭防災員登録」画面に遷移します。 

・「未受講有無」押下により、「研修参加登録」POP を開きます。 
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＞研修参加登録 POP について 

 
・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・リスト表示の対象は、確定済みの研修情報です。 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「選択」ボタン押下で、「選択」項目にチェックの入っている研修について、当該家庭防災員を参加者にします。 
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6.2 家庭防災員登録 
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＞機能概要 

・家庭防災員の詳細情報を表示・登録・修正・削除します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「選択」ボタン押下により、「連合会自治会選択」POP が開きます。 

・「住所設定」ボタン押下により、入力された「（自宅）郵便番号」に対応する住所が、 

「住所都道府県」「住所市区町村」にセットされます。 

・「登録」ボタン押下により、家庭防災員情報の登録を行います。 

・「修正」ボタン押下により、家庭防災員情報の修正を行います。 

・「保存して新規登録」ボタン押下により、家庭防災員情報を修正し、新規登録画面を開きます。 

・「保存して複写」ボタン押下により、家庭防災員情報を修正し、画面情報を複写した新規登録画面を開きます。 

・「削除」ボタン押下で、家庭防災員情報を削除します。 

・「戻る」ボタン押下で、家庭防災員一覧に遷移します。 

・「研修履歴」ボタン押下により、「受講履歴」POP が開きます。 

 
＞入力項目説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「署所」に選択できる内容は、「区」の選択結果に従い決まります。設定は、マスタ区分種別で行います。 

 
＞リスト「研修受講済み」について 

・研修区分マスタに登録された研修区分のうち、必修の研修区分と、 

それを最後に受講した日付（出席情報が確定している研修の受講日）が表示されています。 
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＞「連合会自治会選択」POP について 

 
・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「選択」ボタン押下で、「選択」項目にチェックの入っている連合町内会、自治会・町内会を 

家庭防災員登録画面にセットします。 
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＞受講履歴 POP について 

 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

  リスト表示の対象は、当該家庭防災員が参加した研修のうち、「出席」の情報が確定している研修です。 
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6.3 家庭防災員異動登録 

 

＞機能概要 

・家庭防災員台帳にて、「転出」「市外転出」となった家庭防災員を表示します。 

このリストについては、転出前の所属区に関係なく、全署担当者に開示されます。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「転入」ボタン押下により、選択した家庭防災員を、選択した転入区に異動します。 

  ・その際、現在の所属区・連合会・自治会を前所属区・連合会・自治会に付け替え、 

転入先の連合会・自治会は未加入とします。 

  ・転入「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞検索条件説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定にかかわらず、全区です。 

 
＞リスト項目説明 

・「氏名」リンクより、「家庭防災員登録」画面に遷移します。 
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7 研修計画管理 

7.1 研修計画（月間） 

 
＞機能概要 

・月ごとに、研修計画の情報をカレンダー形式で表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「出力」ボタン押下により、表示中の研修警戒について、 

「seminar_info_output_month_出力日時 yyyymmddhhss.csv」を出力する。 

・「新規登録」ボタン押下により、研修登録画面に遷移します。 
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＞検索条件説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「研修区分」に選択出来る内容は、研修区分マスタの登録内容に従います。 

 
＞リスト項目説明 

・研修名のリンクより、研修登録画面に遷移します。 
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7.2 研修検索 

 
＞機能概要 

・登録された研修計画の一覧を、検索項目で検索・リスト表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「出力」ボタン押下により、表示中の研修計画情報について、 

「seminar_info_output_出力日時 yyyymmddhhmmss.csv」を出力します。 

 
＞検索条件説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「研修区分」に選択出来る内容は、研修区分マスタの登録内容に従います。 

 
＞リスト項目説明 

・「研修番号」リンクより、研修登録画面に遷移します。 
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7.3 研修登録 

 
＞機能概要 

・研修計画情報を表示・登録・修正・削除します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞入力項目説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「研修区分」について 

  ・選択出来る内容は、研修区分マスタの登録内容に従います。 

  ・「追加」ボタン押下により、研修区分選択プルダウンを追加します。 

  ・「削除」ボタン押下により、研修区分選択プルダウンを削除します。 
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＞ボタン説明 

・「登録」ボタン押下により、研修計画情報の登録を行います。 

・「修正」ボタン押下により、研修計画情報の修正を行います。 

・「保存して新規登録」ボタン押下により、研修計画情報を修正し、新規登録画面を開きます。 

・「保存して複写」ボタン押下により、研修計画情報を修正し、画面情報を複写した新規登録画面を開きます。 

 
・「確定」ボタン押下により、当該研修計画情報を確定します。 

  確定中は、修正を行うことができず、「確定取消」ボタンが表示されます。 

・「戻る」ボタン押下で、研修検索に遷移します。 

・「削除」ボタン押下で、研修計画情報を削除します。 
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7.4 研修参加者検索 

 
＞機能概要 

・登録された研修に対して、参加予定の家庭防災員の一覧を表示します。 

・参加者の追加・出欠状況を一括で修正できます。 

・出欠状況の確定を一括で行うことができます。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「参照」ボタン押下により、「研修選択」POP を開きます。 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「出力」ボタン押下により、表示中の家庭防災員について、 

「moushikomi_info_output_出力日時 yyyymmddhhmmss.csv」を出力します。 

・「出席簿出力」ボタン押下により、表示中の家庭防災員について、 

「shussekibo_output_出力日時 yyyymmddhhmmss.csv」を出力します。 

・「確定」ボタン押下により、リスト項目「選択」にチェックのある家庭防災員について、出欠状況の確定をします。 

・「確定取消」ボタン押下により、リスト項目「選択」にチェックのある家庭防災員について、出欠状況の確定取消 

をします。 

・「参加者選択」ボタン押下により、「参加者選択」POP を開きます。 

・「選択解除」ボタン押下により、リスト項目「選択」にチェックのある家庭防災員について、当該研修の参加者か 

ら外し、リストに表示しないようにします。 



30 
 

・「更新」ボタン押下により、リスト項目「選択」にチェックのある家庭防災員について、出欠状況を修正します。 

＞検索条件説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞リスト項目説明 

・「氏名」リンクより、家庭防災員登録画面に遷移します。 

 
＞研修選択 POP について 

 
・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「選択」ボタン押下により、「選択」項目にチェックの入っている研修を、「研修参加者検索」画面の 

  検索条件「研修」にセットします。 
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＞参加者選択 POP について 

 
・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「選択」ボタン押下により、「選択」項目にチェックの入っている研修を、「研修参加者検索」画面で表示している 

  研修の参加者とし、「研修参加者検索」画面に表示します。 
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7.5 研修受講履歴一覧 

 
＞機能概要 

・研修の参加者一覧を表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「出力」ボタン押下により、表示中の研修参加者について、 

「jukou_his_info_output_出力日時 yyyymmddhhmmss.csv」を出力します。 

 
＞検索条件説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「研修区分」に選択出来る内容は、研修区分マスタの登録内容に従います。 

 
＞リスト項目説明 

・「氏名」リンクより、家庭防災員登録画面に遷移します。 

・「研修番号」リンクより、研修登録画面に遷移します。 
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7.6 修了証発行検索 

 
＞機能概要 

・修了証発行済み、または修了証発行対象者で未発行の家庭防災員を表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「出力」ボタン押下により、表示中の家庭防災員について、 

「shuuryou_info_list_out_出力日時 yyyymmddhhmmss.csv」を出力します。 

・「修了証対象者 CSV 出力」ボタン押下により、表示中の家庭防災員について、 

「shuuryou_info_csv_出力日時 yyyymmddhhmmss.csv」を出力します。 

・「修了証発行」ボタン押下により、リスト項目「選択」にチェックのある家庭防災員につき、 

修了証発行日を登録し、発行済とします。 

・「修了証取消」ボタン押下により、リスト項目「選択」にチェックのある家庭防災員につき、 

修了証発行日を取消し、未発行とします。 

 
＞検索条件説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「研修区分」に選択出来る内容は、研修区分マスタの登録内容に従います。 

 
＞リスト項目説明 

・「氏名」リンクより、家庭防災員登録画面に遷移します。 

 



34 
 

8 自主活動補助金管理 

8.1 自主活動補助金一覧 

 

＞機能概要 

・登録された自主活動補助金分配情報・自主活動補助金申請情報の一覧を、 

検索項目で検索・リスト表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「出力」ボタン押下により、表示中の自主活動補助金分配情報・自主活動補助金申請情報について、 

「bounty_info_list_out_出力日時 yyyymmddhhmmss.csv」を出力します。 

・「分配登録」ボタン押下により、自主活動補助金分配登録画面に遷移します。 

・「申請登録」ボタン押下により、自主活動補助金申請登録画面に遷移します。 

 
＞検索条件説明 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞リスト項目説明 

・「事業名」リンクより、自主活動補助金分配登録画面、または、自主活動補助金申請登録画面に遷移します。 

・「添付ファイル」リンクより、添付ファイルをダウンロードします。 
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8.2 自主活動補助金分配登録 

 
＞機能概要 

・自主活動補助金の分配額を表示・登録・修正・削除します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「登録」ボタン押下により、自主活動補助金分配登録情報の登録を行います。 

・「修正」ボタン押下により、自主活動補助金分配登録情報の修正を行います。 

・「確定」ボタン押下により、当該自主活動補助金分配登録情報を確定します。 

  確定中は、修正を行うことができず、「確定取消」ボタンが表示されます。 

・「戻る」ボタン押下で、自主活動補助金一覧に遷移します。 

・「削除」ボタン押下で、自主活動補助金分配登録情報を削除します。 
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8.3 自主活動補助金申請登録 

 
＞機能概要 

・各区での自主活動補助金に対する事業執行額を表示・登録・修正・削除します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・代表者「選択」ボタン押下により、「家庭防災員検索」POP を開きます。 

・添付ファイル「参照」ボタン押下により、ファイル選択ダイアログボックスを開きます。 

  添付したいファイルを選択すると、当該自主活動補助金申請登録情報に、ファイルが添付されます。 

・「登録」ボタン押下により、自主活動補助金申請登録情報の登録を行います。 

・「修正」ボタン押下により、自主活動補助金申請登録情報の修正を行います。 

・「確定」ボタン押下により、当該自主活動補助金分配登録情報を確定します。 

  確定中は、修正を行うことができず、「確定取消」ボタンが表示されます。 

・「戻る」ボタン押下で、自主活動補助金一覧に遷移します。 

・「削除」ボタン押下で、自主活動補助金分配登録情報を削除します。 
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＞家庭防災員検索 POP について 

 
・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・「区」に選択出来る内容は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

・リスト表示の対象は、当該連合町内会に所属していない自治会・町内会です。 

・「選択」ボタン押下で、「選択」項目にチェックの入っている家庭防災員の氏名を、「代表者」欄に表示します。 
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9 研修区分マスタ 

9.1 研修区分マスタ一覧 

 

＞機能概要 

・研修区分の一覧を検索項目で検索・リスト表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

 
＞リスト項目説明 

・「研修区分名」リンクより、「研修区分マスタ詳細」画面に遷移します。 
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9.2 研修区分マスタ詳細 

 
（機能概要） 

・研修区分の詳細情報を表示・登録・修正・削除します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
（ボタン説明） 

・「登録」ボタン押下により、研修区分情報を登録します。 

・「修正」ボタン押下により、研修区分情報を更新します。 

・「戻る」ボタン押下により、「研修区分マスタ一覧」画面に遷移します。 

・「削除」ボタン押下により、研修区分情報を削除します。 

 
（注意事項） 

・必修研修フラグについて 

必修とした場合、家庭防災員登録画面の研修受講済み欄に当該研修区分が表示されます。また、同様に、受

講履歴ポップアップ画面の表示対象研修区分となります。 

スキルアップとした場合、研修登録画面および研修検索での登録・検索対象となりますが、家庭防災員登録画

面では非表示となります。 

・有効・無効フラグについて 

無効とした場合、研修登録画面の研修区分プルダウンで非表示となり、無効の研修区分の研修は登録できま

せん。ただし、研修検索画面・研修受講履歴画面・修了証発行検索画面での研修区分プルダウンでは表示さ

れます。 
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10 マスタ区分種別 

10.1 マスタ区分一覧 
各プルダウン・チェックボックス・ラジオボタンの項目を登録管理します。 

 

＞機能概要 

・各プルダウン・チェックボックス・ラジオボタンの項目の一覧を、検索項目で検索・リスト表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「区分種別追加」ボタン押下により、「マスタ区分詳細」画面に遷移します。 

 
＞リスト項目説明 

・「区分コード」「区分名称」リンクより、「マスタ区分詳細」画面に遷移します。 
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10.2 マスタ区分詳細 

 
＞機能概要 

・マスタ区分種別（各プルダウン等の名称にあたる）の詳細情報を表示・登録・修正・削除します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「登録」ボタン押下により、マスタ区分種別情報を登録します。 

・「修正」ボタン押下により、マスタ区分種別情報を更新します。 

・「戻る」ボタン押下により、「マスタ区分一覧」画面に遷移します。 

・「コード追加」ボタン押下により、「マスタ区分コード詳細」画面に遷移します。 

 
＞リスト項目説明 

・「コード値」「コード名称」リンクより、「マスタ区分コード詳細」画面に遷移します。 
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10.3 マスタ区分コード詳細 

 

＞機能概要 

・ママスタ区分コード（各プルダウン等のリストにあたる）の詳細情報を表示・登録・修正・削除します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「登録」ボタン押下により、マスタ区分コード情報を登録します。 

・「修正」ボタン押下により、マスタ区分コード情報を更新します。 

・「戻る」ボタン押下により、「マスタ区分詳細」画面に遷移します。 

 

 
（注意事項） 

・当画面で登録されている情報は、当システム内で使用するマスタ値となります。削除すると各画面に影響が出

ますので、メンテナンスにご注意ください。 
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11 採番ルール 

11.1 採番ルール一覧 

 

＞機能概要 

・自動で番号やコードを採番する項目について、そのルールを管理します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「新規登録」ボタン押下により、自動で採番を行う項目を登録します。 

 
＞リスト項目説明 

・「番号名」リンクより、「採番ルール」画面に遷移します。 
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11.2 採番ルール 

 
＞機能概要 

・項目に対する採番ルールの詳細情報を表示・登録・修正・削除します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「追加」ボタン押下により、項目設定行を追加します。 

・「修正」ボタン押下により、採番ルール詳細情報を修正します。 

・「削除」ボタン押下により、「選択」欄にチェックのある項目について、削除します。 

 
＞リスト項目説明 

・「削除」ボタン押下により、その項目について、削除します。 

 
（注意事項） 

・家庭防災員の新番号・研修番号の自動採番のルールを設定しています。削除すると正しく番号が採番できなく

なりますので、メンテナンスにご注意ください。 
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12 システム検索 

 

12.1 システム管理一覧 

 

＞機能概要 

・システム情報の一覧を表示します。 

・画面表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞リスト項目説明 

・「システム名称」リンクより、「システム管理詳細」画面に遷移します。 
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12.2 システム管理詳細 

 
＞機能概要 

・システム情報の表示・登録・修正・削除を行います。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「参照」ボタン押下により、ファイル選択ダイアログボックスを開きます。 

・「登録」ボタン押下により、システム情報を登録します。 

・「修正」ボタン押下により、システム情報を修正します。 

・「戻る」ボタン押下により、「システム管理一覧」画面に遷移します。 
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13 お知らせ 

13.1 お知らせ一覧 

 
＞機能概要 

・お知らせ情報の一覧を検索項目で検索・リスト表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「新規登録」ボタン押下により、「お知らせ詳細」画面に遷移します。 

 
＞リスト項目説明 

・「タイトル」「掲載期間/開始日」「掲載期間/終了日」リンクより、「お知らせ詳細」画面に遷移します。 
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13.2 お知らせ詳細 

 
＞機能概要 

・お知らせ情報の表示・登録・修正・削除を行います。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「修正」ボタン押下により、お知らせ情報を修正します。 

・「戻る」ボタン押下により、「お知らせ一覧」画面に遷移します。 

・「削除」ボタン押下により、お知らせ情報を削除します。 
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14 ユーザーグループ 

14.1 ユーザーグループ一覧 

 

＞機能概要 

・利用権限を設定するユーザーグループを一覧表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「新規登録」ボタン押下により、「ユーザーグループ詳細」画面に遷移します。 

 
＞リスト項目説明 

・「コード」「グループ名」リンクより、「ユーザーグループ詳細」画面に遷移します。 

 



50 
 

14.2 ユーザーグループ詳細 

 

＞機能概要 

・ユーザーグループの設定情報を表示・登録・修正・削除します。 

各メニュー単位に参照権・修正権・確定（確定解除）権を設定します。 

・対象区を設定することで各画面で表示される情報を対象区のみに制限できるようになります。 

 
＞ボタン説明 

・「修正」ボタン押下により、ユーザーグループの設定情報を修正します。 

・「戻る」ボタン押下により、「ユーザーグループ一覧」画面に遷移します。 

・「削除」ボタン押下により、ユーザーグループを削除します。 
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15 職員検索 

15.1 職員情報一覧 

 

＞機能概要 

・職員の情報を検索項目で検索・リスト表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

 
＞リスト項目説明 

・「氏名」リンクより、「職員情報詳細」画面に遷移します。 
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15.2 職員情報詳細 

 
＞機能概要 

・職員の詳細情報を表示・登録・修正・削除します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「修正」ボタン押下により、職員の詳細情報を修正します。 

・「戻る」ボタン押下により、「職員情報一覧」画面に遷移します。 

 
＞画面項目説明 

・職員情報は、MosP の職員情報を利用し、日次連動で更新します。 

  したがって、「職員情報詳細」画面で修正できる項目は、「ユーザーグループ」「臨時」「利用」「備考」です。 

・「臨時」にチェックが入っているユーザーについては、ユーザーグループ情報が日次連動で更新されません。 
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16 実行ログ 

 
＞機能概要 

・実行ログを表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「出力」ボタン押下により、表示中の実行ログについて、 

「pk_sys_access_log_output_出力日付 yyyymmdd.csv」を出力します。 
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17 個人情報実行ログ 

 
＞機能概要 

・個人情報実行ログを表示します。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「検索」ボタン押下により、検索条件に従った検索結果を、リスト表示します。 

・「出力」ボタン押下により、表示中の個人情報実行ログについて、 

「pk_sys_access_log_person_output_出力日付 yyyymmdd.csv」を出力します。 
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18 メンテナンス 

 

＞機能概要 

・各種設定を行います。 

・画面表示・ボタン表示は、ユーザーグループの権限設定に従います。 

 
＞ボタン説明 

・「参照」ボタン押下により、ファイル選択ダイアログボックスを開きます。 

・「修正」ボタン押下により、各種設定情報を修正します。 

 

 


